UPUTE ZA KORISNIKE

https://eUpisi.dvmp.hr



O sustavu

* Informaticki sustav za podnosenje
zahtjeva za upis u djecje vrtice

* Predaja zahtjeva i svih potrebnih
dokumenata online

* Racunalna obrada prenesenih
dokumenata i automatsko
popunjavanje obrazaca

* Automatske e-mail obavijesti o
statusu prijave i potrebnim
nadopunama

Grad Pakrac

DV Maslaéak

Dobrodosli u sustav za upis djece u Djecji vrti¢ Maslacak Pakrac.

Prijave se podnose elektronickim putem uz prilozenu potrebnu dokumentaciju. Ako ve¢ imate izraden korisnicki racun, kliknite na ,Prijavi se” ili kliknite na
#Registriraj se” kako biste izradili novi korisnicki racun za prijavu.

U slucaju da prijavljujete viSe djece, dovoljan vam je jedan korisnicki racun s kojeg éete podnijeti prijavu za svako dijete posebno.

oy teE )



Internet adresa za
pristup sustavu

Upisite u Internet
pregledniku adresu:

https://eUpisi.dvmp.hr
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Grad Pakrac

DV Maslacak

Prijava na sustav
i rti¢ Maslacak Pakr




Registracija u sustav

Ime i prezime

1. Kliknite na link Registrirajte se Rl

E-mail

2. UpisSite svoje ime i prezime te svoju e-mail adresu

Za dovrSetak registracije morate potvrditi Vas e-mail. Poslali smo Vam
poveznicu na e-mail koju morate potvrditi kako bi mogli nastavili sa

3 . U ro ku Od ne kOI | kO m | n Uta na SVOj e-ma || d 0b|t éete Imate kreiran korisnicki racun? Prijavite se registracijom. Ako niste dobili e-mail provjerite nezeljenu postu.
poveznicu za potvrdu registracije

Registriraj se

4, Otvorite e-mail koji ste dobili od sustava eupisi i
kliknite na gumb Potvrdi e-mail

Trebate pomo¢? Preuzmite korisnicke upute

5. Unesite lozinku koju Zelite koristiti za prijavu u
sustav i kliknite na gumb Potvrdi registraciju
Registracija
6. Sada se moZete prijaviti u sustav sa svojim — »
. ot .. . . . . . ostovani/na Ivan Martinic,
korisnicki imenom (va$ e-mail) i lozinkom koju ste Unesite lozinku kako bi ste dovrsil prijavu
upisali prilikom postupka registracije Potovani/na I
Zahvaljujemo se na registraciji u sustav eUpisi DV Maslacak Pakrac. i
Za nastavak registracije otvorite slijede¢u poveznicu
Napomena: Ako niste dobili e-mail za potvrdu registracije
u roku nekoliko minuta, pogledajte u svoj SPAM folder e
(moZda je tamo zavrsio). Ako ga nema ni tamo, javite nam RS R
se na e-mail podrske (nalazi se na zadnjem slajdu uputa) Potvrdi registraciju

kako bi vam pomogli u postupku registracije.




NAPOMENA

Ako prijavljujete viSe djece
dovoljan Vam je jedan korisnicki
racun s kojeg cete napraviti

prijavu za svako dijete posebno!

Grad Pakrac

DV Maslaéak

Dobrodosli u sustav za upis djece u Djegji vrti¢ Maslacak Pakrac.

Prijave se podnose elektronickim putem uz prilozenu potrebnu dokumentaciju. Ako ve¢ imate izraden korisnicki racun, kliknite na ,Prijavi se” ili kliknite na
«Registriraj se” kako biste izradili novi korisnicki racun za prijavu

U sluéaju da prijavljujete vise djece, dovoljan vam je jedan korisnicki racun s kojeg éete podnijeti prijavu za svako dijete posebno.




Prijava u sustav

* Prijavite se u sustav s korisnickim imenom i
lozinkom Prijava na sustav

* Korisnicko ime je vas e-mail koji ste koristili
kod registracije, a lozinku ste takoder
izabrali prilikom registracije

* Ako se niste do sada registrirali u sustav,

kliknite na link Registrirajte se

i o . . Zapamti me
* Ako ste vec registrirani, a zaboravili ste

|ozinku’ zatrazite novu preko poveznice Registrirajte se Zaboravljena lozinka
Zaboravljena lozinka

e Ako imate problema s prijavom ili Prijava
registracijom, javite nam se na e-mail
podrske (nalazi se na zadnjem slajdu uputa)

Trebate pomo¢? Preuzmite korisnicke upute




Pocetna stranica L

Javni pozivi

OTVOREN DATUM ZATVARANJA NAZIV JAVNOG POZIVA KREIRAJ PRIJAVNI OBRAZAC

24.4.2025. 04.5.2025. 23:59 Javni poziv za upis djece u djecji vrti¢ i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026.

Na stranici Pocetna nalaze se:

* Popis javnih poziva

Moje prijave

. Ve .o ID  SIFRA  IMEIPREZIME  NAZIV JAVNOG POZIVA STATUS KREIRANO
* Popis vasih prijava
3 5JXFE  Ivolvi¢ Javni poziv za upis djece u djecji vrtic i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026. Nova prijava  24.4.2025. /4 x
e Popis zadnjih obavijesti koje su
Obavijesti

vam poslane kroz sustav (Za sve

.o . . Nemate novih obavijesti
obavijesti koje su vam poslane
kroz sustav, dobit cete obavijest

na e-mail)

https://eUpisi.dvmp.hr e UPISI




Postupak izrade prijave

1.  Na pocetnoj stranici u tablici “Javni
pozivi” pronadite javni poziv na koji se
zelite prijaviti

2. lzradite prijavni obrazac uz Javni poziv
na koji se zelite prijaviti klikom na zeleni
gumb Nova prijava u tablici javnih poziva
u koloni Kreiraj prijavni obrazac

3.  Nakon sto vam se otvori prozor za
kreiranje prijavnog obrasca, upisite
osnovne podatke za dijete koje Zelite
prijaviti i kliknite na gumb Kreiraj
prijavni obrazac

4.  Nakon Sto ste kreirali prijavni obrazac,
mozete ga odmah krenuti ispunjavati

Javni pozivi

OTVOREN DATUM ZATVARANJA NAZIV JAVNOG POZIVA

24.4.2025. 04.5.2025. 23:59

Nova prijava
Javni poziv za upis djece u djecji vrtic i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026.

Ime djeteta* Prezime djeteta*

Datum rodenja

Molimo provjerite to¢nost navedenih podataka. Polja oznacena * su obavezna

Odustani Kreiraj prijavni obrazac

Javni poziv za upis djece u djecji vrtic i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026.

KREIRAJ PRIJAVNI OBRAZAC

‘ Nova prijava .



Popunjavanje prijave

ID  SIFRA IME | PREZIME NAZIV JAVNOG POZIVA STATUS KREIRANO

° PrijaVU mozete nastaviti iSpU njavati u bilo kOjem trenutku. 3 5JXFE  Ivolvié Javni poziv za upis djece u djegji vrti¢ i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026. Nova prijava  24.4.2025. x
Pronadite prijavu u tablici Moje prijave na pocetnoj stranici
i kliknite na plavi gumb Uredi prijavu

* Svaki obrazac prijave podijeljen je u kartice s poljima koje
treba ispuniti (Osnovni podaci, Podaci o roditelju/skrbniku, i S
Ostali podaci). Kartice se odabiru klikom u gornjem dijelu g e posw

Javni poziv za upis djece u djecji vrti¢ i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026.
ekrana.

* Ne zaboravite na kraju ispunjavanja kliknuti na gumb Spremi
Podaci o roditelju / skrbniku Ostali podaci

promjene
i Bretims Gttt Prenesite izvadak iz matice rodenih ili rodni list ili potvrdu s podacima o rodeniju djeteta
* Prilikom Spremanja promjena, sustav vam moze izbaciti e s e
poruku greske da nesto nije u redu s popunjenim poljima. i RN Y (O]
. .s . 24.04.2024.
Pronadite u obrascu crvene napomene u kojima je o
v . v . . . . . Mjesto rodenja djeteta Broj telefona/mobitela .
objasnjena greska kod ispunjavanja koju je sustav
prepoznao.
Spol djeteta Muski Zenski
* Unutar obrasca prijave sva prikazana polja su obavezna kao Podaci o prebivelistu djeteta
i sva dokumentacija koja se prilaze.
Prenesite potvrdu MUP-a o prebivalistu djeteta, ne st d 90 dana od dana poéetka

Prenesite dokument o boravistu kako bi mogli uredivati podatke ®
ili kliknite ovdje za ruéni unos

https://eUpisi.dvmp.hr C urisi




Prenosenje dokumenata 1

Podaci o prebivalistu djeteta

» Sustav koristi strojno Citanje prenesenih dokumenta, te sam
ispunjava podatke za polja koje je pronasao unutar
dOkumenta. Prenesite ,1,‘“‘\!‘%"';Ufl‘,'x.\‘,(l‘r:m“l}\\v"”v‘,l ‘7“'7“;1‘ ti podatke (;b

* Preporuka je da se trazena dokumentacija preuzme iz sustava
e-gradani te da se izbjegavaju skenirani dokumenti. Sustav
prihvacéa i skeniranu dokumentaciju, ali na nekim
dokumentima strojno Citanje nije uvijek uspjesno, te ce
korisnik morati sam ispuniti trazena polja.

Podaci o prebivalistu djeteta

. . . .. .. Prebivaliste na podrucju Grada Pakraca: Da Ne ELEKTRONICKI ZAPIS O PREBIVALISTU nn
* Na desnoj polovici ekrana nalaze se opcije za prijenos - — . -
dokumenta s opisom potrebne dokumentacije. Kada Pakac : o —
Vrijeme izdavanja dokumenta 23.4.2025. 12:55:03
prenesete dokument, na lijevoj strani Ce se pojaviti forma s Adresa - -
poljima koja ¢e sustav sam popuniti ako je te podatke Odabir vrtiéa i programa

pronasao u dokumentu. Ako podaci nisu pronadeni, onda ih
morate sami upisati. Bez obzira jesu li podaci automatski
popunjeni, vi ih moZete uredivati jer strojno Citanje nije uvijek
100% ispravno.




Prenosenje dokumenata 2

Podaci o prebivalistu djeteta

* Dokumenti moraju biti u jednom od sljedecih formata: pdf,
Jpg’Jpeg | o \?‘r‘J‘:;‘x'l ‘.‘m ir * o

Prenesite dokument o boravistu kako bi mogli uredivati podatke ®

kliknite za rucni unos

* Kada prenesete dokument, na desnoj polovici ekrana prikazat
¢e se podaci koje je sustav prenio iz dokumenta. Ako je neki
podatak oznacen crvenom bojom, to znaci da upisana
vrijednost ne odgovara onoj na dokumentuili je, primjerice,
datum dokumenta stariji od dopustenog.

Podaci o prebivalistu djeteta

* Dodatnu dokumentaciju trazenu u javnom pozivu molimo da

. « . ) Prebivaliste na podrucju Grada Pakraca: @ Da  Ne ELEKTRONICKI ZAPIS O PREBIVALISTU (2] x|
postavite pod “Dodatna dokumentacija” (ako je potrebno) _ o — ,
Naselje Ulica i kucni broj me i prezime -
paae : o —
Vrijeme izdavanja dokumenta 23.4.2025. 12:55:03
Adresa - - ey S e

Odabir vrtica i programa




P [ ] [ ] [ X J

0 p u nj a\la nj e p rlj ave 2 Prijava_ najayni poziv - - @ =
° ~ ° ° ° P Javni poziv za upis djece u djecji vrti¢ i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026.

Zakljucenje i slanje prijave

e o

1. Prije zaklju€enja prijave, odnosno slanja prijave na
. . v Ime djeteta* Prezime djeteta* : .
Obrad u’ |Spun|te Sve trazene podatke Prenesite izvadak iz matice r):)l:\:kw"d ;y]fivj””i\i\;wd"”(:t‘v)\“ ; ima o rodenju djeteta (bez
OIB djeteta Datum rodenja* (b
2. Prije zaklju€enja (slanja na obradu) prijave provjerite 24042024,
SVE pOdatke, jer nakon Za k|jUéenja prl]ave prlJaVni Mijesto rodenja djeteta Broj telefona/mobitela Kiknite oveRe1l doviicite datoteky za prilenios
obrazac vezan za zaklju€enu prijavu vise nije moguée
e e e . Podaci bivalistu djetet
mijenjati niti brisati Lol A L
Ova forma je obavezna Ovaj dokument je obavezan
. . v . e . . f N ( N
3' Kada ste Spremnl na Zakljucen]e pr”ave’ kllknlte na Prenesite potvrdu MUP-a o prebivalistu djeteta, ne stariju od 90 dana od dana
gumb Za kljuél Sustav ce ]0§ JEd nom prOVjeriti jeste li podetka razdoblja za podnosenje Zahtjeva
ispunili sva obavezna polja i, ako jesveu redu, Prenesite dokument o boravistu kako bi mogli uredivati podatke (-\
v e vy .. . .. v .. ili kliknite ovdje za rucni unos »
mozete zakljuciti prijavu i poslati ih sluZzbenicima na
Obrad u. Kliknite ovdje ili dovucite datoteku za prijenos
L ) \ J
4. Kada zakljucite prijavu, na email ¢ete dobiti obavijest

Odabir vrtica i programa

o zaprimljenoj prijavi i Sifru pod kojom se vodi.
Takoder dobit ¢ete inicijalni upitnik i privolu za
obradu podatka koje je potrebno ispuniti, potpisati i
ponijeti na inicijalni razgovor.

Molimo odaberite preferirani djecji vrtic i program po priroritetu. Obvezno je odabrati
barem jednu preferenciju, a ukupno ih je moguce odabrati 3.

PRIORITET DJECJI VRTIC CJELODNEVNI 10-SATNI PROGRAM

Odaberite... Xr]

Ovo polje je obavezno

https:/leUpisi.dvmp.hr Q urPisi




Status i nadopune prijave,
obavijestii izvjestaji

 Status prijave mozete pratiti na pocetnoj
stranici. Ovdje vidite i Sifru pod kojom se
prijava vodi.

* Obavijest u upisu djece bit ¢e objavljena na
internet stranicama djecjeg vrtiéa sa Sifrom
prijave

* U slucaju potrebne nadopune prijave, bit
¢ete obavijesSteni porukom u sustavu, a
obavijest ¢e vam stici i na vas e-mail.

* Nadopuna prijave radi se kroz sustav
eUpisi

OTVOREN

Javni pozivi

24.4.2025. 04.5.2025. 23:59

Moje prijave

ID  SIFRA IME | PREZIME

3

SJXFE  Ivo lvi¢

Obavijesti

DATUM ZATVARANJA NAZIV JAVNOG POZIVA

KREIRAJ PRIJAVNI OBRAZAC

Javni poziv za upis djece u djecji vrtic¢ i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026.

NAZIV JAVNOG POZIVA

Javni poziv za upis djece u djecji vrtic i jaslice za pedagosku godinu 2025./2026.

Nemate novih obavijesti

STATUS KREIRANO

Nova prijava  24.4.2025. Z4 x

https://eUpisi.dvmp.hr



Korisnicka podrska

Ako imate bilo kakvih poteskoca s funkcioniranjem sustava,

javite nam se na email

eupisi@dvmp.hr

Molimo da prilikom kontaktiranja podrske e-mailom detaljno objasnite o kakvom se problemu radi. Takoder, napisite svoj broj
telefona na koji vas mozemo kontaktirati vezano uz rjeSavanje poteskoce.




